CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO
CON MICROSOFT OUTLOOK

Paso 1. Con la aplicacién Microsoft Outlook™ ejecutada, seleccione en la barra de
herramientas:
“Herramientas -> Cuentas de correo electrénico...”.
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Paso 2. Le aparecera la siguiente pantalla. Para agregar una nueva cuenta seleccione
la opcion “Agregar una nueva cuenta de correo electrénico”, si desea cambiar una cuenta
que habia agregado anteriormente, seleccione “Ver o cambiar cuentas de correo electronico

existentes”.

Cuentas de correo electronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

() Agregar una nueva cuenta de corren eleckrdnica
(*)¥er o cambiar cuentas de correo eleckronico existentes:

Dircecluriv

{73 Agregar una nueva libreta de direcciones o direckorios
{"1¥er o cambiar lbretas de direcciones existentes
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Paso 3. Si seleccionamos agregar una nueva cuenta, la aplicacion le preguntara por
el tipo de servidor con el que trabajara la cuenta, seleccione “POP3".

Cuentas de correo electronico [EJ

Tipo de servidor
Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electrdnica.,

i) Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidar de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
acceso a carpetas publicas v compartiv documentos,

) IMAP

Conecte con un servidor de correo electronico IMAP para descargar el correo
electrénico y sincronlzar las carpetas de buzén,

(JHTTP

Conecte con un servidor de correo electronico HTTP comao Hokmail para
descargar el corren eleckranico v sincronizar las carpetas de buzdn.

(") Tipo de servidor adicional
Conecte con okra grupa de krabajo o con un servidor de otro Fabricante.
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Paso 4. Este paso es muy importante, aqui configuraremos su nueva cuenta de
correo. Llene los siguientes campos como se le pide:

Informacion sobre el usuario

Su nombre: [Mi nombre] *Nombre que identificara los correos enviados.
Direccion de correo electronico: [mi.cuenta@midominio.com]
Informacién de inicio de sesién

Nombre de usuario: [mi.cuenta@midominio.com]

Contrasefia: [La contrasefia de mi cuenta de correo]

Informacién del servidor

Servidor de correo entrante (POP3): [mail. midominio.com]

Servidor de correo saliente (SMTP): [mail. midominio.com]

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electranico Funcione.

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: [Mi nambre | Servidor de correo entrante (POPS); {l‘nail.miduminin.cum

Qllrecclu:un de correo | cuenta@midomninio com | Servidor de correo saliente (SMTPY | nail, midominio, com
electranico; - =

i N = Probar configuracion
Informacion de inicio de sesion q
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+|Recardar contrasefia ; =
£ Probar configuracion de la cuenta...

[ Iniciar sesign utiizando Autenticacion
de conkrasefia de sequridad (SPA) [ Mas configuraciones. . .

< Atras ” Siquiente = ] [ Cancelar




Paso 5. Presione en el botdn “Mas configuraciones...”, la siguiente pantalla aparecera:

Seleccione la pestafia “Servidor de salida”, y marque la casilla “Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion”, y seleccione la opcion “Utilizar la misma configuracion que mi
servidor de correo de entrada”, y presione Aceptar.

Configpuracion de correo electrénico de Internet E'

General | Servidor de salida | Conexicn || Avanzada

[¥]i servidor de salida (SMTPY requere autenticacion:

{33 Utilizar 1a misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

() Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar corren

[ Acepkar l [ Zancelar ]

Paso 6. Regresara a la pantalla del Paso 4, si todo esta correcto presione Siguiente.
Y nuevamente presione en Finalizar. jFelicidades! Ha configurado su cuenta de
correo satisfactoriamente, ahora podra usar Microsoft Outlook ™ como su
administrador de correo.



